	Приложение 1

[bookmark: _GoBack]Ректору 
ФГБОУ ВО
Пермский ГАТУ
А.П. Андрееву

_____________________________________
(наименование факультета/института)

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
«О направлении в поездку обучающихся»
«_____»______________________20   г.
Прошу направить в поездку______________________________________________________ 
(кого: Ф.И.О. обучающегося, или поименный список студентов)
______________________________________________________________________________________________________________________
(куда: место назначения ( страна, город, организация))
с «______» ____________________20___ г.	по «_____» __________________20___ г. 
 для ___________________________________________________________________________
(чего: участия в научных конференциях, в образовательном семинаре, участия в совещании, участия в соревнованиях, и т.д.)
наименование мероприятия_______________________________________________________
(указать тему курсов, семинаров, тренингов, совещаний, конференций или наименование соревнований, конкурсов и т.д.)
Ответственное лицо за организацию поездки обучающихся___________________________
 ______________________________________________________________________________
(должностное лицо, ответственное за организацию (сопровождение) и оформление документов поездки обучающихся – назначается деканом факультета/директором института)
Расходы, связанные с поездкой планируются следующие:
	Наименование
	Количество
	Стоимость за 1 ед., руб.
	Сумма, руб.

	Проезд
	
	
	

	Суточные
	
	
	

	Проживание
	
	
	

	Организационный взнос за участие
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	


Основание: ___________________________________________________________________
(информационное письмо, справка-вызов, приглашение и т.д.; прикрепляется к заявлению)

Декан факультета/директор института                   _________________ /_____________/
подпись 		     расшифровка
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