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ЗАЯВКА 
На техническое сопровождение мероприятия
ПОДРАЗДЕЛЕНИЕ
«___» ______ ________

	
Просим обеспечить техническое сопровождение мероприятия:
	Наименование мероприятия
	

	Дата (даты) проведения мероприятия
	

	Время проведения мероприятия (время начала - время окончания)
	

	Адрес проведения мероприятия,  номер аудитории (аудиторий)
	

	Необходимо следующее оборудование (заполняется для каждой заявленной аудитории)
		Кол-во
	Наименование оборудования

	
	Микрофон

	
	Колонки/наушники

	
	Проектор переносной

	
	Экран переносной

	
	Ноутбук

	
	Веб-камера со штативом

	
	Презентер




	Ответственный 
	

	Контактное лицо 
	

	Телефон контактного лица
	

	Ссылка на подключения (для видео конференций) 
	



Ответственный за мероприятие (должность)	___________Фамилия И.О.
